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УКАЗАНИЯ
к ведению журнала учета выполнения образовательной деятельности 
муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 
«Детский сад № 17 «Незнайка» 

1. Журнал учета образовательной деятельности (далее - журнал) является нормативным документом учреждения, и ведение его обязательно для всех педагогических работников, осуществляющих организованную образовательную деятельность (ООД).
2. Журнал предполагает оценку индивидуального развития каждого ребенка в ходе проведения ООД в течение учебного года. 
3. Журнал рассчитан на 1 учебный год и соответствует для каждой возрастной группе. 
4. Старший воспитатель дает указания всем педагогам о распределении страниц журнала, отведенных на текущий учет усвоения образовательной программы и посещаемости воспитанников на год в соответствии с количеством часов, выделяемых в учебном плане на каждую образовательную область.
5. На левой стороне журнала воспитатель группы аккуратно записывает фамилии и имена воспитанников в алфавитном порядке.   
6. Педагог обязан систематически отмечать уровень усвоения программы и посещаемость воспитанников. Для этого в клетках левой стороны журнала для выставления отметок разрешается запись только следующих символов:
- «+» - в случае усвоения образовательной задачи полностью;
- «0» -  в случае частичного усвоения;
- «-» -  в случае не усвоения;
- «н» - в случае отсутствия ребенка.
7. На правой стороне развернутой страницы журнала педагог обязан записывать дату проведения образовательной деятельности, тему ООД, в соответствии с перспективным планированием ООД, образовательную цель и количество затраченных часов (занятий) фактически отведенных на реализацию образовательной области.
8. Воспитатель группы на всех страницах журнала записывает Ф.И.О. педагогов специалистов, осуществляющих ООД на группе.
9. Страницы с индивидуальной работой заполняются только педагогами, специалистами.
10. Все записи в журнале строго должны быть прописаны шариковой ручкой синего цвета четко, и без исправлений.
11. Последнюю страницу журнала «Сводной ведомости» заполняет старший воспитатель.   
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Примечание:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество педагога__________________________________________
	Дата 
	Тема
	Цель 
	Часы

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	

	
	

	
	

	
	

	

	
	
	


Индивидуальная работа ООД___________________________________________
	Дата 
	№ ребенка по списку
	Цель
	Подпись педагога

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	

	
	

	
	

	
	


Сводная ведомость
учета реализации организованной образовательной деятельности 
за 20___-20____ учебный год

	Вид деятельности 
	Количество ООД в неделю
	Сентябрь 
	Октябрь 
	Ноябрь 
	Декабрь 
	Январь
	Февраль 
	Март 
	Апрель 
	Май 
	Итого 
	Подпись педагога 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	По учебному плану 
	По факту
	

	Речевое развитие 
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	36
	
	

	Познавательное развитие (ФЭМП)
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	36
	
	

	Познавательное развитие (Экология)
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	36
	
	

	Художественно-эстетическое развитие (рисование) 
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	36
	
	

	Художественно-эстетическое развитие (лепка)
	0,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	
	

	Художественно-эстетическое развитие (аппликация)
	0,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	
	

	Музыкальное развитие
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	72
	
	

	Физическое развитие
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	108
	
	

	Итого:


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Программа выполнена полностью (частично)
Журнал проверил                                                                         
Старший воспитатель                                 ________________/___________________________/
                                         подпись                расшифровка

Дата: _____________

Примечание: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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